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1. Общие положения 
 

1.1. Настоящая Политика в отношении обработки персональных данных (далее – 
Политика) разработана во исполнение требований п. 2 ч. 1 ст. 18.1 Федерального зако-
на от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – Закон о персональных 
данных) в целях обеспечения защиты прав и свобод человека и гражданина при обра-
ботке его персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность ча-
стной жизни, личную и семейную тайну. 

1.2. Политика действует в отношении всех персональных данных, которые обра-
батывает ИП Свитка А. Н. (далее – Оператор). 

1.3. Политика распространяется на отношения в области обработки персональных 
данных, возникшие у Оператора как до, так и после утверждения настоящей Полити-
ки. 

1.4. Во исполнение требований ч. 2 ст. 18.1 Закона настоящая Политика публику-
ется в свободном доступе путем её размещения на сайте Оператора в информационно- 
телекоммуникационной сети «Интернет», по адресу https://tourprof.org/, а также на ин-
формационной доске на территории Оператора, по адресу: Краснодарский край, г. 
Краснодар, ул. Красных партизан, дом 109, кв./офис 91. 

1.5. Основные понятия, используемые в Политике: 
Персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных дан-
ных); 
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Оператор персональных данных (оператор) – государственный орган, муници-
пальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с 
другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных 
данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, состав персо-
нальных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персо-
нальными данными; 

Обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокуп-
ность действий (операций) с персональными данными, совершаемых с использовани-
ем средств автоматизации или без их использования. Обработка персональных данных 
включает в себя в том числе: 

• сбор; 
• запись; 
• систематизацию; 
• накопление; 
• хранение; 
• уточнение (обновление, изменение); 
• извлечение; 
• использование; 
• передачу (распространение, предоставление, доступ); 
• обезличивание; 
• блокирование; 
• удаление; 
• уничтожение. 

Автоматизированная обработка персональных данных – обработка персо-
нальных данных с помощью средств вычислительной техники; 

Распространение персональных данных – действия, направленные на раскры-
тие персональных данных неопределенному кругу лиц; 

Предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие 
персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 

Блокирование персональных данных – временное прекращение обработки пер-
сональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточне-
ния персональных данных); 

Уничтожение персональных данных – действия, в результате которых стано-
вится невозможным восстановить содержание персональных данных в информацион-
ной системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются мате-
риальные носители персональных данных; 

Обезличивание персональных данных – действия, в результате которых стано-
вится невозможным без использования дополнительной информации определить при-
надлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных; 

Информационная система персональных данных – совокупность содержащих-
ся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информаци-
онных технологий и технических средств. 

1.6. Основные права и обязанности Оператора. 
1.6.1. Оператор имеет право: 
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• самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и доста-
точных для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Зако-
ном и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, 
если иное не предусмотрено Законом или другими федеральными законами; 

• поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия субъек-
та персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным зако-
ном, на основании заключаемого с этим лицом договора. Лицо, осуществ-
ляющее обработку персональных данных по поручению Оператора, обязано 
соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, преду-
смотренные Законом, соблюдать конфиденциальность персональных дан-
ных, принимать необходимые меры, направленные на обеспечение выпол-
нения обязанностей, предусмотренных Законом; 

• в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку 
персональных данных Оператор вправе продолжить обработку персональ-
ных данных без согласия субъекта персональных данных при наличии ос-
нований, указанных в Законе. 

1.6.2. Оператор обязан: 
• организовывать обработку персональных данных в соответствии с требова-

ниями Закона; 
• отвечать на обращения и запросы субъектов персональных данных и их за-

конных представителей в соответствии с требованиями Закона; 
• сообщать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных 

данных (Федеральную службу по надзору в сфере связи, информационных 
технологий и массовых коммуникаций (Роскомнадзор)) по запросу этого 
органа необходимую информацию в течение 10 рабочих дней с даты полу-
чения такого запроса. Данный срок может быть продлен, но не более чем на 
пять рабочих дней. Для этого Оператору необходимо направить в Роском-
надзор мотивированное уведомление с указанием причин продления срока 
предоставления запрашиваемой информации; 

• в порядке, определенном федеральным органом исполнительной власти, 
уполномоченным в области обеспечения безопасности, обеспечивать взаи-
модействие с государственной системой обнаружения, предупреждения и 
ликвидации последствий компьютерных атак на информационные ресурсы 
РФ, включая информирование его о компьютерных инцидентах, которые 
повлекли неправомерную передачу (предоставление, распространение, дос-
туп) персональных данных; 

• прекратить обработку персональных данных или обеспечить ее прекраще-
ние (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, 
действующим по поручению Оператора) в случае достижения цели обра-
ботки персональных данных, и уничтожить персональные данные или обес-
печить их уничтожение в срок, не превышающий 30 дней с даты достиже-
ния цели обработки, если иное не предусмотрено договором, стороной ко-
торого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является 
субъект персональных данных, иным соглашением между Оператором и 
субъектом персональных данных либо, если Оператор не вправе осуществ-
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лять обработку персональных данных без согласия субъекта персональных 
данных на основаниях, предусмотренных Федеральным законом № 152-ФЗ 
или другими федеральными законами. 

1.7. Основные права субъекта персональных данных. Субъект персональных дан-
ных имеет право: 

• получать информацию, касающуюся обработки его персональных данных, 
за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами. Све-
дения предоставляются субъекту персональных данных Оператором в дос-
тупной форме, и в них не должны содержаться персональные данные, отно-
сящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением случа-
ев, когда имеются законные основания для раскрытия таких персональных 
данных. Перечень информации и порядок ее получения установлен Законом 
о персональных данных; 

• требовать от оператора уточнения его персональных данных, их блокирова-
ния или уничтожения в случае, если персональные данные являются непол-
ными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются 
необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать преду-
смотренные законом меры по защите своих прав; 

• дать предварительное согласие на обработку персональных данных в целях 
продвижения на рынке товаров, работ и услуг; 

• обжаловать в Роскомнадзоре или в судебном порядке неправомерные дей-
ствия или бездействие Оператора при обработке его персональных данных. 

1.8. Субъекты персональных данных обязаны: 
• предоставлять Оператору достоверные сведения о себе; 
• сообщать Оператору об уточнении своих персональных данных. 

1.9. Контроль за исполнением требований настоящий Политики осуществляет 
Оператор. 

1.10. Ответственность за нарушение требований законодательства Российской 
Федерации и нормативных актов Оператора в сфере обработки и защиты персональ-
ных данных определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

 
 

2. Цели сбора персональных данных 
 

2.1. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, 
заранее определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных 
данных, несовместимая с целями сбора персональных данных. 

2.2. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям 
их обработки. 

2.3. Обработка Оператором персональных данных осуществляется в следующих 
целях: 

• ведение налогового и бухгалтерского учета; 
• подготовка, заключение и исполнение гражданско-правовых договоров; 
• оказание образовательных услуг и организация обучения по договорам на 

оказание платных образовательных услуг; 
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• продвижение товаров, работ, услуг на рынке; 
• иных целях предусмотренных действующим законодательством РФ. 

2.4. Обработка персональных данных может осуществляться исключительно в це-
лях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов. 

 
 

3. Нормативно-правовая база и правовые основания 
обработки персональных данных 

 
3.1. Нормативно-правовые акты, во исполнение которых и в соответствии с кото-

рыми Оператор осуществляет обработку персональных данных: 
• Конституция Российской Федерации; 
• Гражданский кодекс Российской Федерации; 
• Трудовой кодекс Российской Федерации; 
• Налоговый кодекс Российской Федерации; 
• Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 
• Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 
• Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном 

страховании в Российской Федерации»; 
• Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информаци-

онных технологиях и о защите информации»; 
• Постановление Правительства РФ от 27.11.2006 № 719 «Об утверждении 

Положения о воинском учете»; 
• Постановление Правительства РФ от 15.09.2008 г. № 687 «Об утверждении 

Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществ-
ляемой без использования средств автоматизации»; 

• иные нормативные правовые акты, регулирующие отношения, связанные с 
деятельностью Оператора. 

3.2. Правовым основанием обработки персональных данных также являются: 
• обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта пер-

сональных данных на обработку его персональных данных; 
• обработка персональных данных необходима для достижения целей, преду-

смотренных международным договором Российской Федерации или зако-
ном, для осуществления и выполнения возложенных законодательством 
Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей;  

• обработка персональных данных необходима для исполнения договора, 
стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по кото-
рому является субъект персональных данных, а также для заключения дого-
вора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по кото-
рому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем 
или поручителем. Заключаемый с субъектом персональных данных договор 
не может содержать положения, ограничивающие права и свободы субъекта 
персональных данных, устанавливающие случаи обработки персональных 
данных несовершеннолетних, если иное не предусмотрено законодательст-
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вом Российской Федерации, а также положения, допускающие в качестве 
условия заключения договора бездействие субъекта персональных данных. 

 
 

4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, 
категории субъектов персональных данных 

 
4.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны соответ-

ствовать заявленным целям обработки, предусмотренным в разд. 2 настоящей Полити-
ки. Обрабатываемые персональные данные не должны быть избыточными по отноше-
нию к заявленным целям их обработки. 

4.2. Оператор может обрабатывать персональные данные следующих категорий 
субъектов персональных данных: 

4.2.1. Клиенты и контрагенты Оператора, включая их представителей, выгодо-
приобретатели по договорам - для цели ведения налогового и бухгалтерского учета, 
включая реализацию непосредственно связанных правоотношений: 

• фамилия, имя, отчество;  
• год рождения;  
• месяц рождения;  
• дата рождения;  
• место рождения; 
• семейное положение;  
• пол;  
• адрес электронной почты;  
• адрес места жительства;  
• адрес регистрации;  
• номер телефона;  
• СНИЛС;  
• ИНН;  
• гражданство;  
• данные документа, удостоверяющего личность;  
• данные документа, удостоверяющего личность за пределами Российской 

Федерации;  
• номер расчетного счета;  
• номер лицевого счета;  
• должность; 
• сведения об образовании; 
• иные персональные данные, получение которых необходимо для исполне-

ния требований действующего законодательства. 
4.2.2. Клиенты и контрагенты Оператора, включая их представителей, выгодо-

приобретатели по договорам - для цели осуществления подготовки, заключения и ис-
полнения договоров: 

• фамилия, имя, отчество;  
• год рождения;  
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• месяц рождения;  
• дата рождения;  
• место рождения; 
• пол;  
• адрес электронной почты;  
• адрес места жительства;  
• адрес регистрации; номер 
• телефона;  
• СНИЛС;  
• ИНН;  
• гражданство;  
• данные документа, удостоверяющего личность; 
• номер расчетного счета;  
• номер лицевого счета;  
• должность;  
• сведения об образовании; 
• иные персональные данные, представленные субъектом персональных дан-

ных. 
4.2.3. Слушатели – для цели оказания образовательных услуг и организации обу-

чения по 
договорам на оказание платных образовательных услуг: 

• фамилия, имя, отчество;  
• год рождения;  
• месяц рождения;  
• дата рождения;  
• место рождения; 
• семейное положение;  
• социальное положение;  
• пол;  
• адрес электронной почты;  
• адрес места жительства;  
• адрес регистрации;  
• номер телефона;  
• СНИЛС;  
• ИНН;  
• гражданство;  
• данные документа, удостоверяющего личность;  
• данные документа, удостоверяющего личность за пределами Российской 

Федерации;  
• номер расчетного счета;  
• номер лицевого счета; 
• должность;  
• сведения об образовании;  
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• фото-видео изображение лица; 
• иные персональные данные, представленные субъектом персональных дан-

ных. 
4.2.4. Посетители сайта - для цели продвижения товаров, работ, услуг на рынке: 

• фамилия, имя, отчество;  
• адрес электронной почты;  
• номер телефона; 
• сведения, собираемые посредством метрических программ; 
• ссылка на личный профиль в социальной сети ВКонтакте; 
• иные персональные данные, представленные субъектом персональных дан-

ных. 
4.3. Оператор осуществляет обработку персональных данных следующими спосо-

бами: 
• сбор; 
• запись; 
• систематизацию; 
• накопление; 
• хранение; 
• уточнение (обновление, изменение); 
• извлечение; 
• использование; 
• передачу (предоставление, доступ); 
• обезличивание; 
• блокирование; 
• удаление; 
• уничтожение. 

4.4. Оператором может проводиться обработка иных персональных данных, со-
держащихся в документах, представление которых предусмотрено законодательством 
или которые субъект пожелал сообщить о себе самостоятельно, если обработка этих 
данных соответствует цели обработки. 

4.5. Оператором не осуществляется обработка специальных категорий персональ-
ных данных, касающихся расовой, национальной принадлежности, политических 
взглядов, религиозных или философских убеждений, состояния здоровья, интимной 
жизни, за исключением случаев, предусмотренных законодательством РФ. 

 
 

5. Порядок и условия обработки персональных данных 
 

5.1. До начала обработки персональных данных Оператор уведомляет Роскомнад-
зор о намерении осуществлять обработку персональных данных. 

5.2. Ответственным за организацию обработки персональных данных субъектов 
Оператора является индивидуальный предприниматель. 

5.3. Обработка персональных данных осуществляется Оператором в соответствии 
с требованиями законодательства Российской Федерации о персональных данных. 
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5.4. Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъектов пер-
сональных данных на обработку их персональных данных, а также без такового в слу-
чаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации о персональных 
данных. 

5.5. Оператор осуществляет обработку персональных данных для каждой цели их 
обработки следующими способами: 

• неавтоматизированная обработка персональных данных; 
• автоматизированная обработка персональных данных с передачей получен-

ной информации по информационно-телекоммуникационным сетям или без 
таковой; 

• смешанная обработка персональных данных. 
5.6. Обработка персональных данных для каждой цели обработки, указанной в п. 

2.3 Политики, осуществляется путем: 
• получения персональных данных в устной и письменной форме непосред-

ственно от субъектов персональных данных; 
• получения персональных данных из общедоступных источников; 
• внесения персональных данных в журналы, реестры и информационные 

системы Оператора; 
• использования иных способов обработки персональных данных. 

5.7. Не допускается раскрытие третьим лицам и распространение персональных 
данных без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено фе-
деральным законом. Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъ-
ектом персональных данных для распространения, оформляется отдельно от иных со-
гласий субъекта персональных данных на обработку его персональных данных. 

Требования к содержанию согласия на обработку персональных данных, разре-
шенных субъектом персональных данных для распространения, утверждены Приказом 
Роскомнадзора от 24.02.2021 № 18 «Об утверждении требований к содержанию согла-
сия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных дан-
ных для распространения». 

5.8. Передача персональных данных органам дознания и следствия, в Федераль-
ную налоговую службу и другие уполномоченные органы исполнительной власти и 
организации осуществляется в соответствии с требованиями законодательства Россий-
ской Федерации. 

5.9. Оператор принимает необходимые правовые, организационные и технические 
меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к 
ним, уничтожения, изменения, блокирования, распространения и других несанкциони-
рованных действий, в том числе: 

• определяет угрозы безопасности персональных данных при их обработке; 
• принимает локальные нормативные акты и иные документы, регулирующие 

отношения в сфере обработки и защиты персональных данных; 
• осуществляет внутренний контроль соответствия обработки персональных 

данных Закону, принятым в соответствии с ним нормативным правовым ак-
там, требованиям к защите персональных данных, Политике Оператора в 
отношении обработки персональных данных, локальным актам Оператора; 

• создает необходимые условия для работы с персональными данными; 
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• организует учет документов, содержащих персональные данные; 
• хранит персональные данные в условиях, при которых обеспечивается их 

сохранность и исключается неправомерный доступ к ним. 
5.10. Персональные данные на бумажных носителях хранятся у Оператора в тече-

ние сроков хранения документов, для которых эти сроки предусмотрены законода-
тельством об архивном деле в РФ (Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об 
архивном деле в Российской Федерации», Перечень типовых управленческих архив-
ных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, 
органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения 
(утв. Приказом Росархива от 20.12.2019 № 236 «Об утверждении Перечня типовых 
управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности госу-
дарственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием 
сроков их хранения»)). 

5.11. Оператор прекращает обработку персональных данных в следующих случа-
ях: 

• выявлен факт их неправомерной обработки. Срок - в течение трех рабочих 
дней с даты выявления; 

• достигнута цель их обработки; 
• истек срок действия или отозвано согласие субъекта персональных данных 

на обработку указанных данных, когда по Закону обработка этих данных 
допускается только с согласия. 

5.12. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае 
отзыва субъектом персональных данных согласия на их обработку Оператор прекра-
щает обработку этих данных, если: 

• иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретате-
лем или поручителем, по которому является субъект персональных данных; 

• Оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта персо-
нальных данных на основаниях, предусмотренных Законом или иными фе-
деральными законами; 

• иное не предусмотрено другим соглашением между Оператором и субъек-
том персональных данных. 

5.13. При обращении субъекта персональных данных к Оператору с требованием 
о прекращении обработки персональных данных в срок, не превышающий 10 рабочих 
дней с даты получения Оператором соответствующего требования, обработка персо-
нальных данных прекращается, за исключением случаев, предусмотренных Законом. 
Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней. Для этого 
Оператору необходимо направить субъекту персональных данных мотивированное 
уведомление с указанием причин продления срока. 

5.13. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», Оператор обеспечивает запись, системати-
зацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персо-
нальных данных граждан Российской Федерации с использованием баз данных, нахо-
дящихся на территории Российской Федерации, за исключением случаев, указанных в 
Законе о персональных данных. 

5.14. Оператор не осуществляет трансграничную передачу персональных данных. 
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5.15. Работа с персональными данными осуществляется Оператором при помощи: 
• получения оригиналов документов либо их копий; 
• внесения сведений в учетные формы на бумажных и электронных носите-

лях; 
• создания документов, содержащих персональные данные, на бумажных и 

электронных носителях; 
• внесения персональных данных в информационные системы персональных 

данных. 
5.16. Оператором используются следующие информационные системы: 

• CRM Клиентская база. 
5.17. Передача (распространение, предоставление, доступ) персональных данных 

субъектов персональных данных осуществляется в случаях и в порядке, предусмот-
ренных федеральным законом и настоящей Политикой. 

 
 

6. Порядок хранения персональных данных 
 

6.1. Оператор осуществляет хранение персональных данных в форме, позво-
ляющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требует ка-
ждая цель обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных 
не установлен федеральным законом, договором. 

6.2. Персональные данные на бумажных носителях хранятся у Оператора в тече-
ние сроков хранения документов, для которых эти сроки предусмотрены законода-
тельством об архивном деле в РФ. 

6.3. Срок хранения персональных данных, обрабатываемых в информационных 
системах персональных данных, соответствует сроку хранения персональных данных 
на бумажных носителях. 

6.4. Электронные данные хранятся на защищенных устройствах (персональный 
компьютер, ноутбук), оснащенных сертифицированным антивирусным программным 
обеспечением и парольной защитой. 

6.5. Бумажные носители (договоры, заявления, согласия и т.п.) хранятся в запи-
раемом шкафе или сейфе по адресу, где осуществляется обработка персональных дан-
ных Оператором. 

6.6. Оператор обеспечивает раздельное хранение персональных данных на раз-
ных материальных носителях, обработка которых осуществляется в различных целях. 

 
 

7. Актуализация, исправление, блокирование, удаление, 
уничтожение персональных данных, 

ответы на запросы субъектов на доступ к персональным данным 
 

7.1. Подтверждение факта обработки персональных данных Оператором, право-
вые основания и цели обработки персональных данных, а также иные сведения, ука-
занные в ч. 7 ст. 14 Закона, предоставляются Оператором субъекту персональных дан-
ных или его представителю в течение 10 рабочих дней с момента обращения либо по-
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лучения запроса субъекта персональных данных или его представителя. Данный срок 
может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней. Для этого Оператору сле-
дует направить субъекту персональных данных мотивированное уведомление с указа-
нием причин продления срока предоставления запрашиваемой информации. 

В предоставляемые сведения не включаются персональные данные, относящиеся 
к другим субъектам персональных данных, за исключением случаев, когда имеются 
законные основания для раскрытия таких персональных данных. 

Запрос должен содержать: 
• номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персо-

нальных данных или его представителя, сведения о дате выдачи указанного 
документа и выдавшем его органе; 

• сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в от-
ношениях с Оператором (номер договора, дата заключения договора, ус-
ловное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным 
образом подтверждающие факт обработки персональных данных Операто-
ром; 

• подпись субъекта персональных данных или его представителя. 
Запрос может быть направлен в форме электронного документа и подписан элек-

тронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
Оператор предоставляет сведения, указанные в ч. 7 ст. 14 Закона, субъекту персо-

нальных данных или его представителю в той форме, в которой направлены соответ-
ствующие обращение либо запрос, если иное не указано в обращении или запросе. 

Если в обращении (запросе) субъекта персональных данных не отражены в соот-
ветствии с требованиями Закона о персональных данных все необходимые сведения 
или субъект не обладает правами доступа к запрашиваемой информации, то ему на-
правляется мотивированный отказ. 

Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным мо-
жет быть ограничено в соответствии с ч. 8 ст. 14 Закона, в том числе если доступ субъ-
екта персональных данных к его персональным данным нарушает права и законные 
интересы третьих лиц. 

7.2. В случае выявления неточных персональных данных при обращении субъекта 
персональных данных или его представителя либо по их запросу или по запросу Рос-
комнадзора Оператор осуществляет блокирование персональных данных, относящихся 
к этому субъекту персональных данных, с момента такого обращения или получения 
указанного запроса на период проверки, если блокирование персональных данных не 
нарушает права и законные интересы субъекта персональных данных или третьих лиц. 

В случае подтверждения факта неточности персональных данных Оператор на 
основании сведений, представленных субъектом персональных данных или его пред-
ставителем либо Роскомнадзором, или иных необходимых документов уточняет пер-
сональные данные в течение семи рабочих дней со дня представления таких сведений 
и снимает блокирование персональных данных. 

7.3. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных при об-
ращении (запросе) субъекта персональных данных или его представителя либо Рос-
комнадзора Оператор осуществляет блокирование неправомерно обрабатываемых 
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персональных данных, относящихся к этому субъекту персональных данных, с момен-
та такого обращения или получения запроса. 

7.4. Порядок уничтожения персональных данных Оператором. 
7.4.1. Условия и сроки уничтожения персональных данных Оператором: 

• достижение цели обработки персональных данных либо утрата необходи-
мости достигать эту цель - в течение 30 дней; 

• достижение максимальных сроков хранения документов, содержащих пер-
сональные данные - в течение 30 дней; 

• предоставление субъектом персональных данных (его представителем) под-
тверждения того, что персональные данные получены незаконно или не яв-
ляются необходимыми для заявленной цели обработки - в течение семи ра-
бочих дней; 

• отзыв субъектом персональных данных согласия на обработку его персо-
нальных данных, если их сохранение для цели их обработки более не требу-
ется - в течение 30 дней. 

7.4.2. При достижении цели обработки персональных данных, а также в случае 
отзыва субъектом персональных данных согласия на их обработку персональные дан-
ные подлежат уничтожению, если: 

• иное не предусмотрено договором, стороной по которому является субъект 
персональных данных; 

• Оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта персо-
нальных данных на основаниях, предусмотренных Законом о персональных 
данных или иными федеральными законами; 

• иное не предусмотрено другим соглашением между Оператором и субъек-
том персональных данных. 

7.4.3. Способы уничтожения персональных данных, материальных носителей (до-
кументы, жесткие диски, флеш-накопители и т.п.) и сведений в информационных сис-
темах персональных данных устанавливаются в локальных нормативных актах Опера-
тора. 

7.4.4. Уничтожение персональных данных или материальных носителей персо-
нальных данных осуществляет Оператор и подтверждает актом. 

 
 

8. Защита персональных данных 
 

8.1. Без письменного согласия субъекта персональных данных Оператор не рас-
крывает третьим лицам и не распространяет персональные данные, если иное не пре-
дусмотрено действующим законодательством. 

8.2. С целью защиты персональных данных Оператором принимаются локальные 
нормативные акты, регулирующие порядок обработки и защиты персональных дан-
ных. 

8.3. Оператор при обработке персональных данных обеспечивает конфиденциаль-
ность персональных данных субъектов. 

8.4. Носители персональных данных хранятся в шкафах, запирающихся на ключ. 
Помещения Оператора, в которых они размещаются, оборудуются запирающими уст-
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ройствами. 
8.5. Доступ к персональной информации, содержащейся в информационных сис-

темах Оператора, осуществляется по индивидуальному паролю. 
8.6. Оператором используется сертифицированное антивирусное программное 

обеспечение с регулярно обновляемыми базами. 
8.7. Оператором проводятся внутренние разбирательства в следующих ситуациях: 

• при неправомерной или случайной передаче персональных данных; 
• при несанкционированном доступе к персональным данным и информаци-

онным системам персональных данных; 
• в иных случаях, предусмотренных действующим законодательством в об-

ласти персональных данных. 
8.8. При выявлении Оператором, Роскомнадзором или иным заинтересованным 

лицом факта неправомерной или случайной передачи (предоставления, распростране-
ния) персональных данных (доступа к персональным данным), повлекшей нарушение 
прав субъектов персональных данных, Оператор: 

• в течение 24 часов - уведомляет Роскомнадзор о произошедшем инциденте, 
предполагаемых причинах, повлекших нарушение прав субъектов персо-
нальных данных, предполагаемом вреде, нанесенном правам субъектов пер-
сональных данных, и принятых мерах по устранению последствий инциден-
та; 

• в течение 72 часов - уведомляет Роскомнадзор о результатах внутреннего 
расследования выявленного инцидента и предоставляет сведения о лицах, 
действия которых стали его причиной (при наличии). 

8.9. В случае предоставления субъектом персональных данных подтвержденной 
информации о том, что персональные данные являются неполными, неточными или 
неактуальными, в них вносятся изменения в течение семи рабочих дней. Оператор 
уведомляет в письменном виде субъекта персональных данных о внесенных измене-
ниях и сообщает о них третьим лицам, которым были переданы персональные данные. 

8.10. Оператор уведомляет субъекта персональных данных об устранении нару-
шений в части неправомерной обработки персональных данных. Уведомляется также 
Роскомнадзор, если он направил обращение субъекта персональных данных либо сам 
сделал запрос. 

8.11. В случае уничтожения персональных данных, незаконно полученных или не 
являющихся необходимыми для заявленной цели обработки, Оператор уведомляет 
субъекта персональных данных о принятых мерах в письменном виде. Оператор уве-
домляет также третьи лица, которым были переданы такие персональные данные. 

 
 

9. Ответственность за нарушение порядка 
обработки и защиты персональных данных 

 
9.1. Оператор несет ответственность за соблюдение требований Закона о персо-

нальных данных и иных нормативных актов в области защиты персональных данных. 
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9.2. В случае нарушений законодательства о персональных данных индивидуаль-
ный предприниматель может быть привлечен к административной, гражданско-
правовой или уголовной ответственности. 

 
 

10. Заключительные положения 
 

10.1. Политика утверждена приказом Оператора № 1-ПДн от 15.01.2026 г. и дей-
ствует бессрочно до момента вступления в силу новой редакции Политики. 

10.2. В случае изменения законодательства Российской Федерации в области за-
щиты персональных данных Оператор принимает новую редакцию Политики с учетом 
изменений. До этого момента Политика действует в части, не противоречащей дейст-
вующему законодательству Российской Федерации. 

10.3. В целях связи с Оператором могут быть использованы следующие контакт-
ные данные: 

тел. +79180975650; 
e-mail: umc-alptur@yandex.ru; 
почтовый адрес: 350012, Краснодарский край, г. Краснодар, ул. Красных парти-

зан, дом 109, офис 18. 
 
 
 

 

 

Учебно-методический центр «Безопасность. Выживание. Спасение» 


